Zasady vybavovania st'aznosti a peticii v podmienkach samospravy
obce Nesvady

Starosta obce Nesvady vsulade s § 11 ods. 1 zakona ¢. 9/2010 Z.z. o st'aznostiach
s prihliadnutim na zakon &. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni neskorSich predpisov
schval'uje tieto Zasady vybavovania staZnosti a peticii v podmienkach samospravy obce

Nesvady.
CAST 1

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

Zasady upravuju:
1/ postup pri podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani, pisomnom oznameni vysledku
> 2
preSetrenia staznosti a prekontrolovania st’aznosti,
2/ postup pri podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani, pisomnom oznameni vysledku
3| :
preSetrenia peticie a prekontrolovania peticie.

Clanok 2
Zakladné pojmy

1/ Staznost’ je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (dalej len ,.stazovatel™),
ktorym:
a) sa domdha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych
sa domnieva, Ze boli porusené c¢innostou alebo nelinnostou (d’alej len
»Cinnost™) Obce Nesvady,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmé na poruSenie pravnych predpisov,
ktorych odstranenie je v pdsobnosti Obce Nesvady.

2/ Podanie sa posudzuje vZdy podl'a obsahu. Ak podanie obsahuje viacero &asti, z ktorych

a) niektoré nie s staznost'ou, organ verejnej spravy (obec Nesvady ) vybavi ako
staznost iba tie Casti podania, ktoré s st'aznostou podla zédkona o st'aZnostiach; Casti
podania, ktoré nie su staznostou, organ verejnej spravy stazovatelovi nevrati
a v oznameni vysledku preSetrenia staznosti uvedie dovody ich nepreSetrenia,

b) vSetky su staZnost'ami podl'a tychto Zasad, aviak na vybavenie niektorych nie je Obec
Nesvady prislusnd, vybavi iba tie ¢asti staZznosti, na ktorych vybavenie je prislusna;
ostatné Casti st'aznosti postipi organu verejnej spravy prislusnému na ich vybavenie.

3/ Peticia je spdsob uplatnenia prava oblana sam alebo sinymi obracat’ sa vo veciach
verejného alebo iného spolo¢ného zaujmu na organy tzemnej samospravy so Ziadost'ami,
navrhmi a staznostami. Peticiou sa nesmie zasahovat’ do nezavislosti sudu. Peticia nesmie
vyzyvat’ k poruSovaniu Ustavy, zdkonov a pravne zaviznych aktov Eurdpskej tnie, popieraniu
alebo obmedzovaniu osobnych, politickych alebo inych prav.

4.Staznost’ou nie je podanie, ktoré:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu a nie je v
flom jednoznacne vyjadrené, ochrany akého svojho prava alebo pravom chraneného
zaujmu sa osoba doméaha,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti Obce Nesvady, ktorych odstranenie



alebo vybavenie je upravené inym pravnym predpisom,

¢) je staznost'ou podl'a osobitného predpisu, alebo

d) smeruje proti rozhodnutiu Obce Nesvady vydanému v konani podl'a iného pravneho
predpisu.

¢) podanie, v ktorom upozorfiuje na nedostatky v ¢innosti iného organu verejnej spravy.

5. Obec Nesvady podanie oznacené ako staznost vrati tomu, kto ho podal, bezodkladne po
tom, Co zisti, Ze nie je staznostou v zmysle zakona, najneskér do 30 pracovnych dni od jeho
dorucenia, s uvedenim dévodu. Obec Nesvady takéto podanie nevrati, ak je ho prislugné
vybavit podl'a iného pravneho predpisu.

6. Podanie postipi Obec Nesvady tomu, kto je na jeho vybavenie prislu§ny podl'a osobitného
predpisu a sticasne to oznami tomu, kto ho podal. Takato staZnost’ sa postipi v lehote do 10
pracovnych dni.

7. Podanie, z ktorého je zrejmé, Ze smeruje proti rozhodnutiu, ktoré nie je pravoplatné, Obec
Nesvady do 5 pracovnych dni od jeho doru€enia postipi orgénu, ktory napadnuté rozhodnutie
vydal, a suCasne to oznami tomu, kto podanie podal.

CAST II.

Clanok 3
Podavanie st’aznosti

1 Staznost moéZe stazovatel podat pisomne, ustne do zdznamu, telefaxom alebo
elektronickou poStou. Staznost’ musi obsahovat’ meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu
alebo prechodného pobytu stazovatela. Ak staZnost podava pravnickd osoba, musi
obsahovat’ jej ndzov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’.

2/ Staznost’ musi byt CitateInd a zrozumitend, musi byt znej jednozna¢né proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel' doméha (d’alej len ,,predmet
staznosti) amusi byt stazovatelom podpisana. Staznost podand telefaxom alebo
elektronickou postou sa povazuje za pisomnu iba vtedy, ak ju stazovatel’ do 5 pracovnych dni
od jej podania pisomne potvrdi podpisom, inak sa staznost odloZi. Lehota na vybavenie
st'aznosti za¢ina plynut’ prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni doruéenia pisomného
potvrdenia. Ak pisomné potvrdenie obsahuje iné tdaje neZ staZnost’ podana telefaxom alebo
elektronickou postou, obec Nesvady staznost’ podant telefaxom alebo elektronickou postou
odlozi. StaZnost’ podana elektronickou postou so zarufenym elektronickym podpisom sa
povazuje za pisomnu staznost’.

3/ Pisomnosti suvisiace s vybavovanim st'aznosti, ktort podalo viac stazovatel'ov spolo¢ne
a nie je v nej uré¢ené komu z nich sa majt doru¢ovat’, obec Nesvady zasle stazovatel'ovi, ktory
je uvedeny ako prvy a uvadza udaje podl'a odseku 3 Clanku 3.

4/ Ak si stazovatel' zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost, sudastou staznosti
musi byt Uradne osvedtené splnomocnenie (d’alej len ,splnomocnenie”) zastupovat
stazovatel'a pri podani st'aZnosti a pri ukonoch suvisiacich s vybavovanim staznosti.

5/ StaZnost’ adresovand zamestnancovi obce alebo starostovi obce je staznostou podanou
Obci Nesvady .



6/ Podanie staznosti sa nesmie stat’ podnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkov,
ktoré by st'azovatel'ovi spdsobili akikol'vek ujmu.

7/ Informdcie, ktoré obsahuje dokumentacia stvisiaca svybavovanim staznosti, sa
nespristupfiuja (§ 8 az 12 zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode informécii) v zneni neskorsich
predpisov).

Clanok 4
Prijimanie st’aZnosti

1/ StaZnosti adresované obci Nesvady sa prijimaju v podatelni Obecného uradu v Nesvadoch,
ktora staznost’ zaeviduje a postipi - na vybavenie prislusnému pracovnikovi.

2/ Tym nie je dotknutd povinnost’ ostatnych zamestnancov obce prijimat’ st'aZznosti a tieto
postupit’ bezodkladne na zaevidovanie do podatel'ne obecného uradu.

3/ Prijatu staznost’, na ktorej vybavenie nie je prislusna obec Nesvady , je prijimatel’ povinny
najneskor do 10 pracovnych dni od dorucenia na Obec Nesvady postupit’ organu prislusnému
na jej vybavenie a zaroven o tom upovedomit’ st'azovatela.

4/ Kazdy zamestnanec obce, ktory sa zucastiiuje na preSetrovani st'aznosti, je povinny na
poZiadanie staZovatel'a, jeho totoznost’ utajit’ a d’alej postupovat’ v sulade so zakonom
o staznostiach (§ 8).

5/ Kazdy zamestnanec obce pri prijimani st'aznosti postupuje v sulade so zakonom
o staznostiach.

Clanok 5
Evidencia st’aznosti

Evidenciu staznosti adresovanych Obci Nesvady vedie v stlade s ustanoveniami § 10 zakona
o staznostiach odborny referent v podateI'ni Obecného uradu v Nesvadoch.

Clanok 6
Prislusnost’ na vybavenie st’aznosti

1/ Na vybavenie staznosti v podmienkach samospravy obce Nesvady je prislugny starosta
obce alebo starostom obce povereny zamestnanec, ato na zaklade postdenia obsahu
staznosti. Zodpovednost’ za spdsob vybavenia st'aznosti nesie zamestnanec, ktorému bola
staznost’ postupend na vybavenie.

2/ Na preSetrenie staznosti proti ¢innosti poslanca obecného zastupitel'stva, starostu obce
a hlavného kontrolora obce je prislusna komisia zriadena obecnym zastupitel'stvom.

3/ Staznost’ proti zamestnancovi obce preSetruje a vybavuje starosta obce. Staznost proti
Statutdrnemu organu pravnickej osoby, ktorej je obec zriad'ovatel'om, preSetruje a vybavuje
starosta obce.



4/ Staznost nesmie preSetrovat’ ani vybavovat osoba, proti ktorej staznost’ smeruje, ani
osoba, ktora je v jej riadiacej pdsobnosti. Z presetrovania a vybavovania staznosti je vyluceny
zamestnanec Obce Nesvady, ak sa zucastnil na ¢innosti, ktora je predmetom st'aznosti; ten,
o koho nepredpojatosti mozno mat’ pochybnosti vzhl'adom na jeho vztah k staZovatel'ovi,
jeho zastupcovi, k zamestnancovi Obce Nesvady, proti ktorému staznost smeruje, alebo
k predmetu st'aznosti.

5/ V pripade vzniku sporu o prislu$nost’ na vybavenie staznosti postupuje Obec Nesvady
v stlade so zdkonom o staznostiach (§ 11).

Clanok 7
PreSetrovanie, vybavenie st’aznosti

1/ Zamestnanci obce zabezpeCuju preSetrovanie staznosti v stlade so zakonom
o st'aznostiach.

2/ O ustnej staznosti, ktord nemozZno vybavit' ihned’ pri jej podani, zamestnanec, ktory
staznost’ prijima, vyhotovi pisomny zaznam o ustnej staznosti (d’alej len ,,zdznam*) v zmysle
prilohy €. 1, ktory staZzovatelovi predlozi na preéitanie a podpis a tento odstipi podatel'ni
Obecného uradu v Nesvadoch, ktord st'aznost’ zaeviduje. Na poZiadanie st'azovatel'a sa mu
vydd rovnopis zaznamu.

Zamestnanec obce nie je povinny zdznam vyhotovit, ak snim stazovatel pri ustnom
podavani staznosti nespolupracuje alebo ak sa domdha ¢Cinnosti orgdnu verejnej spravy
v rozpore s pravaymi predpismi.

Ak stazovatel’ odmietne vyhotovenie zdznamu, Obec Nesvady takuto st’aznost neprijme.

Ak stazovatel odmietne zdznam podpisat’, Obec Nesvady zaznam odloZi s pozniamkou
o odmietnuti podpisania.

3/ Zamestnanec, ktory staznost’ vybavuje (d’alej len ,povereny zamestnanec®), je povinny
bezodkladne oboznamit’ toho, proti komu st'aznost’ smeruje s jej obsahom v takom rozsahu
a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit'. Zaroveii mu umozni vyjadrit’ sa k st'aZnosti,
predkladat’ doklady, iné pisomnosti, informacie a tidaje potrebné na vybavovanie staznosti.

4/ Povereny zamestnanec je opravneny v nevyhnutnom rozsahu, ak staznost’ nie je v stlade
so zékonom, alebo ak chybaji informacie potrebné na jej preSetrenie, vyzvat’ stazovatela
v lehote 10 pracovnych dni od doruéenia pisomnej vyzvy staZovatelovi na spolupracu
s poucenim, ze v pripade neposkytnutia spoluprace alebo jej neposkytnutia v stanovenej
lehote, st’aznost’ odloZi.

5/ Obec Nesvady staznost’ odlozi, ak

a) neobsahuje predpisané nalezitosti, /§5 odst. 2 zakona/

b) je z nej zrejmé, Ze vo veci, ktora je predmetom st'aznosti, kona sud, prokuratira alebo
iny organ ¢inny v trestnom konani,

¢) zisti, Ze staZnost’ sa tyka inej osoby, nez ktord ju podala a nie je priloZené Gradne
osvedcené splnomocnenie, /§5 odst. 9 zakona/

d) od udalosti, ktorej sa predmet st'aznosti tyka, uplynulo v def jej doruéenia viac nez 5
rokov,

¢) ide o d’al8iu opakovanu staznost, /§21 odst. 2 zakona/

f) ide o st'aznost proti vybaveniu st'aznosti, /§22 odst. 3 zakona/



g) mu bola zaslana na vedomie, alebo
h) stazovatel’ neposkytol spolupracu, alebo ak spolupracu neposkytol v lehote do 10
pracovnych dni. /§16 odst. 1,2 zakona/

6/ Pri vybavovani staZnosti mdZe povereny zamestnanec pozadovat’ suéinnost’ od inych
organov verejnej spravy a aj od inych osob s ich stihlasom, ak osobitny predpis neustanovuje
inak (§ 17 zakona o st'aznostiach).

7/ O preSetreni staznosti vyhotovi povereny zamestnanec, ktory je povereny preSetrenim
st'aznosti, zapisnicu o presetreni staznosti v sulade s § 19 zakona o st'aznostiach a nasledne
pisomnou formou v zdkonom stanovenej lehote o opodstatnenosti, resp. neopodstatnenosti
a sposobe vybavenia staznosti informuje stazovatela ozndmenim vysledku presetrenia
staznosti v sulade s § 20 zédkona o st'aznostiach. St'aznost’ sa povazuje za vybavenu odoslanim
pisomného oznamenia vysledku jej preSetrovania stazovatelovi. Ak ma staznost’ viacero
Casti, musi pisomné oznamenie obsahovat’ vysledok presSetrenia kazdej z nich. Ak je podanie
staznostou iba v Casti, vysledok preSetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto Gasti.

8/ V pripade opakovanej staznosti podanej tym istym st'azovatelom v tej istej veci, ak v nej
neuvadza nové skuto¢nosti, vybavi zamestnanec, ktory predchadzajicu st'aznost’ vybavil,
prekontroluje, & pdvodnd staznost bola spravne vybavena, o éom vyhotovi zdznam. Dalsia
opakovana st'aznost’ sa odlozi. Ak bola predchddzajtca st'aznost” vybavena spravne, povereny
zamestnanec tuto skuto¢nost” oznami stazovatelovi s oddévodnenim a pouéenim, Ze d’alsie
opakované staznosti sa odlozia. Ak sa prekontrolovanim vybavenia predchadzajicej staznosti
zisti, Ze nebola vybavena spradvne, povereny zamestnanec opakovand st'aznost’ preSetri
a vybavi. Opakovanu staznost’ je povinny povereny zamestnanec vybavit' v lehote podla
Clénku 8 tychto zasad.

9/ Staznost’ iného staZovatela vtej istej veci, ktort Obec Nesvady uz vybavila, sa
nepresetruje. Vysledok jej preSetrenia oznami povereny zamestnanec st'azovatel'ovi.

10/ Staznost’, v ktorej st'azovatel’ vyjadruje nesthlas s vybavovanim alebo odloZenim svojej
predchadzajicej staznosti (je to nova staznost proti postupu organu verejnej spravy pri
vybavovani staznosti alebo pri odloZeni staznosti), vybavi povereny zamestnanec v sulade s §
22 zakona o staznostiach a tychto Zasad.

11/ Kazdy zamestnanec, ktory sa zulastiiuje na preSetrovani staznosti je povinny, ak
stazovatel' poZiadal, aby sa jeho totoznost’ utajila alebo jej utajenie je v zaujme vybavenia
staznosti, postupovat’ len na zaklade jej odpisu, alebo ak je to mozné, jej kdpia, bez uvedenia
udajov, ktoré by identifikovali stazovatel'a. Kazdy zucastneny na vybavovani veci, komu je
stazovatelova totoZnost’ zndma, je povinny o nej zachovat’ mléanlivost. Ak stazovatel
poziadal o utajenie svojej totoZnosti, ale predmet staZnosti neumoziiuje jej preSetrenie bez
uvedenia niektor¢ho zudajov o jeho osobe, povereny zamestnanec o tom stazovatel'a
bezodkladne upovedomi a sti€asne ho poudi, Ze vo vybaveni st'aznosti bude pokracovat’ len
vtedy, ak v uréenej lehote pisomne udeli stihlas s uvedenim potrebného udaja o svojej osobe.

12/ Povereny zamestnanec je povinny po ukonéeni vybavenia staznosti odovzdat’ original
celého spisu o vybavovani st’aznosti do centralnej evidencie staznosti.

13/ VSetky ukony smerujuce k vybaveniu staznosti musia byt vsulade so zdkonom
o staznostiach a s tymito Zasadami.



Clanok 8
Lehoty na vybavenie st’aznosti
1/ Povereny zamestnanec je povinny vybavit’ staznost” do 60 pracovnych dni.

2/ Ak je staznost néro¢na na preSetrenie, moze starosta obce lehotu podla ods. 1 predizit
pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni ato aj v pripade, ak staZnost’ predetruje hlavny
kontrolér, ktorému jej presetrenie zverilo OZ. PrediZenie lehoty sa stazovatelovi ozndmi
bezodkladne, pisomne, s uvedenim dévodu.

3/ Lehota na vybavenie staznosti za¢ina plynut’ prvym pracovnym diiom nasledujticim po dni
jej dorucenia obei Nesvady prislu$nej na jej vybavenie; v pripade sporu o prislusnost’, lehota
na vybavenie staznosti za¢ina plynat’ prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni doruenia
rozhodnutia podla § 11 ods. 4 zdkona o staznostiach.

Clanok 9
Zapisnica o preSetreni st’aznosti

1. O preSetreni staznosti sa vyhotovi zdpisnica, ktort vyhotovuje zamestnanec, ktory ju
presetroval.

2.V pripade zistenia nedostatkov pri preSetrovani staznosti je povinnostou starostu obce:

1. urcit’ osobu zodpovednt za zistené nedostatky,
2. prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku,

Clanok 10
Kontrola vybavovania st’aznosti
1/ Kontrolu prijimania, evidencie, preSetrovania, vybavenia staznosti a plnenia opatreni
prijatych na napravu podrla tychto Zasad vykonava hlavny kontrolér obce.

2/ Starosta obce je opravneny kontrolovat, ¢i sa opatrenia prijaté na odstranenie nedostatkov
a pricin ich vzniku riadne plnia.

Clanok 11
Uhrada nikladov a zachovanie ml&anlivosti
1/ Trovy, ktoré vznikli stazovatel'ovi v suvislosti s podanim, preetrovanim a vybavovanim
staznosti, znasa st'azovatel’.

2/ Trovy, ktoré vznikli obci Nesvady pri podani, preSetrovani a vybavovani staznosti, znasa
Obec Nesvady .

3/ Zamestnanci obce st povinni o skutoCnostiach, ktoré sa dozvedeli pri vybavovani
staZnosti, zachovavat mlcanlivost. Od tejto povinnosti ich mdZe oslobodit’ ten, v koho
zaujme tuto povinnost maji. Tym nie je dotknutd povinnost’ zachovdvat mléanlivost
o utajovanych skuto¢nostiach.

CAST IIL

Clénok 12
Peticie
1/ Podana peticia musi mat’ pisomnt formu, musi byt oznadend slovom peticia a musi
obsahovat” predmet verejného alebo iného spoloného zaujmu a tieto udaje:



a) fyzickd osoba Citatelne uvedie svoje meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu
a k tymto udajom pripoji svoj podpis,

b) pravnickda osoba uvedie svoj nazov asidlo; osoba opravnena konat vjej mene
Citatelne uvedie svoje meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu ak tymto udajom
pripoji svoj podpis,

c) ak podpisové harky neobsahuju text peticie, musia byt’ ozna¢ené tak, aby bolo zrejmé,
aka peticia sa ma podporit’ podpismi,

d) na kazdom podpisovom harku musi byt uvedené meno, priezvisko a uplna adresa
trvalého pobytu osoby, ktord je urfend na zastupovanie v styku s orgdnom verejnej
spravy,

Neberie sa do uvahy podpora peticie osobou, ktora o sebe uviedla tdaje neéitatelne alebo
nepravdivo.

2/ Peticie prijima Obecny trad v Nesvadoch aich vybavovanie zabezpetuje starosta obce
prostrednictvom urenych zamestnancov obce, pripadne iza uasti poslancov podla
posudenia ich obsahu.

3/ Ak z obsahu peticie vyplyva, Ze Obec Nesvady ako organ verejnej spravy nie je prisluiny
ju vybavit, peticiu do desiatich pracovnych dni odo dnia jej dorudenia postipi uréeny
zamestnanec prislusnému orgénu a oznami to tomu, kto peticiu podal. Ak nie je prisludny na
vybavenie jej ¢asti, kopiu peticie s uvedenim prisludnej ¢asti do desiatich pracovnych dni
postupi uréeny zamestnanec prislusnému organu verejnej spravy a oznami tomu, kto peticiu
podal. Ak vznikne spor o prislusnost na vybavenie peticie, uréeny zamestnanec ju
bezodkladne postipi na rozhodnutie Uradu vlady Slovenskej republiky, ktory do 10
pracovnych dni od dorucenia peticie uréi, ktory organ bude peticiu alebo jej ¢ast” vybavovat’
a kto bude koordinovat’ jej vybavenie.

4/ Ak peticia nema néleZitosti podl'a ods. 1 Clanku 12, uréeny zamestnanec obce bezodkladne
vyzve osobu, ktord peticiu podala, aby odstranila nedostatky v lehote najneskér do 30
pracovnych dni od doru¢enia vyzvy, s poucenim o nasledku ich neodstranenia. Ak osoba,
ktord peticiu podala, v tejto lehote nedostatky neodstrani, obec ako organ verejnej spravy
peticiu odloZi.

5/ Ak d’alsie peticie podané v tej istej veci neobsahuji nové skutoénosti, uréeny zamestnanec
oznami osobam, ktoré peticiu podali, stanovisko a spdsob vybavenia pdvodnej peticie.

6/ Ur€eny zamestnanec obce je povinny preSetrit’ a vybavit' peticiu tak, aby zistil skuto¢ny
stav veci, jeho stlad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spoloénym
zaujmom.

7/ O preSetreni peticie vyhotovi uréeny zamestnanec obce povereny preSetrenim zapisnicu.

8/ Vysledok vybavenia peticie uréeny zamestnanec obce pisomne oznami do 30 pracovnych
dni od dorudenia peticie alebo od odstranenia jej nedostatkov osobe, ktora podala peticiu,
alebo osobe ur¢enej na zastupovanie v styku s organom verejnej spravy. Ak nemozno vybavit
peticiu v tejto lehote, urfeny zamestnanec obce pisomne ozndmi osobe, ktora ju podala, Ze
peticia bude vybavena v lehote d’alsich 30 pracovnych dni.

9/ Ak z obsahu peticie vyplyva, Ze peticiu nemozno vybavit' podla odseku 8 tohto &lanku,
uréeny zamestnanec na vybavenie peticie obsahujucej ziadost’ alebo navrh posudi jej obsah
alebo zaSle pisomnt odpoved’ spolu s oddévodnenim osobe, ktora peticiu podala alebo osobe



ur€ene] na zastupovanie v styku s organom verejnej spravy v lehote podl'a odseku 8 tohto
¢lanku.

10/ Ten, kto podal peticiu, a osoba uréend na zastupovanie v styku s orgdnom verejnej spravy
su na vyzvu obce povinni vlehote 10 pracovnych dni od doruéenia vyzvy poskytnut’
nevyhnutnu suéinnost’ pri vybavovani peticie. Ak bez vazneho dévodu neposkytne stcinnost’,
ureny zamestnanec obce nie je povinny peticiu vybavit. O tomto nasledku musi byt ten, kto
podal peticiu, alebo osoba urCena na zastupovanie v styku sorganom verejnej spravy
pisomne poucend uz pri poziadani o su¢innost’ pri vybavovani peticie. V ¢ase od poziadania
o suinnost do jej poskytnutia neplynti lehoty uvedené v odseku 4 Clanku 12.

11/ Kazdy, kto sa podiel'a na vybavovani peticie, sim uhradza trovy, ktoré mu vznikli s jej
vybavovanim.

12/ Na prijimanie, evidovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania peticii sa primerane
pouziju ¢lanky 4 az 10 tychto Zasad.

CASTIV.

Clanok 13
Zaverecné ustanovenia

1/ Hlavny kontrolér predklada obecnému zastupitel'stvu roénd spravu o kontrole vybavovania
staznosti a peticii za predchadzajtci rok.

2/ Zasady nadobutdaju u¢innost’ diiom 1.1.2013.

V Nesvadoch diia 16. 11. 2012

JUDr. Jozef Haris
starosta okce




Priloha €. 1
Obec Nesvady
Obecny urad v Nesvadoch

Zaznam o podani st'aznosti
(ustne, telefonicky, telegraficky alebo faxom)

Datum: ...ccooooeevvnveeeinnns

(deti a hodina)

StaZnost prijala.vyhetovi] ZAZname wuwwmswsmmmmme s s G e

(meno, priezvisko, funkcia)

Zamestnanci obce pritomni pri Gistnom podani StaZNOSti: .....ccceevvveeeeeeiveerieiiienens

(meno, priezvisko, funkcia

Stazovatel' (meno, priezvisko, adresa pobytu fyzickej osoby, nazov a sidlo pravnickej osoby,
meno a priezvisko osoby opravnenej konat’ za pravnicku osobu):

(struény a vystizny obsah staznosti)
Proti Komu STaZnost’ SMETUJE: ...c..iueevieeetieieerietceteete et eeees ettt e e e e eas e steeas e e easessene e

Stazovatel (v pripade telefonicky, telegraficky alebo faxom podanej staznosti) bol
upovedomeny s povinnostou oboznadmenia sa so zdznamom z podanej st'aznosti preitanim,
¢o potvrdi svojim podpisom v dohodnutom termine a tieZ s tym, Ze ak tak neurobi, staznost’
sa odlozi. StaZovatel’ uvedenu skutocnost’ zobral na vedomie s tym, Ze sa osobne dostavi na
mestsky Urad za ¢elom potvrdenia obsahu zdznamu podpisom.

Podpis stazovalel 8 woopmommmsmmas s amesmms AT s e
Podpis prijimatela staznosti ........cccecvevevevceieinnennen. diia e
Podpis vyhotovitel'a zaznamu: ..........coccevveevrennen. dia .o,

* ak je staznost vybavend ihned, zdznam sa nemusi vyhotovit' - § 5 ods. 4 zdkona & 9/2010 Z.z. o staznostiach)

Zaznam bol vypracovany v 2 rovnopisoch, ktoré obdrzia:
1x pre centralnu evidenciu st'aznosti
Ix pre stazovatel'a, ak o to poziada



Priloha ¢.2

Obec Nesvady
Obecny urad v Nesvadoch

Zdaznam 7 vstnej st ainosti

Staznost’ prijatd diia ......ceeeeerveeeieiiieeeniee, o, S hod.
Stazovatel’:
FYZICKA OSOBA (meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu, alebo prechodného pobytu)

1. St'aznost’ je zamerand Proti™:.......cc.ccceivrereeiririesieicseeitee et ere e
2. Staznost poukazuje na nedostatky™.........coveeviiiiieiiioieiieceee e,
3. Stazovatel sa domaha™..........coccoieiiiieiinenres e

(*nehodiace Skrtnite)
Konkretizacia predmetu st'aznosti:

Stazovatel’ potvrdzuje, Ze zdznam o staznosti si preéital a Ze tento zdznam zodpoveda Ustne
podanej staznosti. Zaroven potvrdzuje prevzatie jedného rovnopisu zaznamu.

podpis stazovatel'a



Priloha.¢.3
Obec Nesvady - Obecny trad v Nesvadoch

Zapisnica o preSetreni st’aZnosti

Predmet st'aznosti:

Meno a priezvisko vediceho organu verejnej spravy, v ktorom sa staZnost preSetrovala,
alebo nim splnomocneného zastupcu:



Zaver:
A/Staznost’ opodstatnend:

Povinnost’ vediiceho orgénu verejnej spravy, v ktorom sa staznost’ preSetrovala, alebo nim
splnomocneného zastupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote uréenej organom verejnej
spravy, ktory st'aznost presetroval :

Stazovatel’ bol obozndmeny s opatreniami diia........ccceveviiirieeiiienieniece e
Svojim podpisom potvrdzujem odovzdanie a prevzatie nasledovnych dokladov........................
Podpis odovzdavajiceho: Podpis preberajuceho:

Prilohy:



